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DISCIPLINARE DI GARA PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI 

ASSICURATIVI CONTRO RISCHI DIVERSI. 
 
 
1) AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 
COMUNE DI MONTAIONE, Piazza Municipio, 1 – 50050  MONTAIONE (FI). 
Il Responsabile del Procedimento ai sensi dell’art. 10 comma 8 del D. Lgs. 163/2006 è il 
Rag.Laura Barberini, incaricato con Determinazione del Servizio Finanziario n. 501 del 30 
Agosto 2008. 
 
2) PROCEDURA DI SCELTA DEL CONTRAENTE  
Procedura aperta ai sensi dell'art. 55 del D. Lgs. 163/2006. 
Aggiudicazione in base all’offerta al prezzo più basso ai sensi dell’art. 82 del D.Lgs. 163/2006. 
 
3) SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE ALLA PROCEDURA 
Compagnie di Assicurazione iscritte alla C.C.I.A.A.A e autorizzate all’esercizio dell’attività 
assicurativa sul territorio nazionale ai sensi del D.Lgs. 17.03.1995 n. 175. 
 
4) OGGETTO E DESCRIZIONE DELL'APPALTO
La presente gara ha per oggetto l'affidamento dei servizi assicurativi del COMUNE DI 
MONTAIONE. 
L’appalto è relativo alla copertura assicurativa dei rischi ed alla liquidazione dei danni, inclusi 
quelli in franchigia ed è suddiviso nei seguenti lotti: 
 lotto 1) POLIZZA ALL RISK PROPERTY (Incendio, Furto, Elettronica, Beni Artistici); 
 lotto 2) POLIZZA INFORTUNI AMMINISTRATORI E DIPENDENTI; 
 lotto 3) POLIZZA AUTO RISCHI DIVERSI AMMINISTRATORI E DIPENDENTI; 
 lotto 4) POLIZZA RCT-RCO (COLPA LIEVE) ; 
 lotto 5) POLIZZA TUTELA LEGALE (COLPA LIEVE); 
 lotto 6) POLIZZA RCA LIBRO MATRICOLA. 

 
5) DURATA DELL'APPALTO E DECORRENZA DELLE COPERTURE ASSICURATIVE 
La durata complessiva dell'appalto è prevista in anni 3 (tre), dal 30 Settembre 2008 al 30 
Settembre 2011. 
 
6) VARIANTI 
Non sono ammesse varianti al capitolato tecnico di gara. 
 
7) SUDDIVISIONE IN LOTTI 
La gara è articolata in 6 lotti complessivamente, come indicato al precedente art. 3 del 
presente disciplinare. 
Ciascun offerente potrà formulare offerta per lotti singoli. 
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8) AGGIUDICAZIONE DELLA GARA  
L'aggiudicazione avverrà con il criterio dell’offerta al prezzo più basso.  
Il parametro prezzo si intende costituito dalla somma del premio assicurativo annuo imponibile 
posto a carico dell’Amministrazione.   
A tale fine la Stazione appaltante comunica che il prezzo stimato per il triennio, al lordo degli 
oneri fiscali, è pari ad € 106.200,00 così ripartito per ciascun Lotto: 
 lotto 1)  POLIZZA ALL RISK PROPERTY    : €. 36.000,00 
 lotto 2)  POLIZZA INFORTUNI AMMINISTRATORI E DIPENDENTI : €.   4.800,00 
 lotto 3)  POLIZZA AUTO RISCHI DIVERSI AMMINISTRATORI  

 E DIPENDENTI      : €. _3.900,00 
 lotto 4)  POLIZZA RCT-RCO (COLPA LIEVE)    : €. 27.000,00 
 lotto 5)  POLIZZA TUTELA LEGALE (COLPA LIEVE)   : €. 19.500,00 
 lotto 6)  POLIZZA RCA LIBRO MATRICOLA    : €. 15.000,00 

 
9) MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE
Le offerte e le istanze di partecipazione alla procedura dovranno pervenire - a mezzo del 
servizio delle Poste Italiane S.p.A. o mediante consegna diretta, ovvero anche a mezzo corriere 
o consegna a mano di personale dell’impresa partecipante, in plico chiuso al seguente indirizzo 
COMUNE DI MONTAIONE, Piazza Municipio, 1 – 50050 MONTAIONE (FI) - entro  il termine 
perentorio delle ore 12:00 del 22 Settembre 2008. 
Il recapito del plico è ad esclusivo rischio del mittente. Non fa fede la data del timbro postale. 
Sul plico dovrà essere apposta esternamente la denominazione del mittente e la seguente 
dicitura: “Offerta per la Gara dei servizi assicurativi del Comune di Montaione”. 
Il plico dovrà contenere due buste ugualmente chiuse, delle quali una contrassegnata dalla 
lettera A) e l' altra contrassegnata dalla lettera B) riportanti esternamente le seguenti diciture: 
 

Busta A) Documenti amministrativi; 

Busta B) Offerta economica. 

 
Contenuto delle buste: 
Busta A): Documentazione amministrativi (UNICA PER TUTTI I LOTTI) 

1. Domanda di partecipazione come da scheda predisposta da questo Ente. 
2. Garanzia, ai sensi dell’art. 75, c. 1, del D. Lgs. 163/06 a favore dell’Amministrazione 

aggiudicatrice, nelle forme stabilite ai commi 1, 2 e 3 dell’art. 75 D.Lgs. 163/2006, pari 
al due per cento dell’importo presunto di ciascun lotto per cui si presenta l’offerta.  
La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva 
escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 
2, c.c., nonché l’operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice 
richiesta scritta della stazione appaltante. La garanzia copre la mancata sottoscrizione 
del contratto per fatto dell’affidatario, ed è svincolata automaticamente al momento 
della sottoscrizione del contratto stesso.  
La garanzia deve avere validità di 180 giorni dalla data di presentazione dell’offerta. 
La percentuale del 2% (due percento) del prezzo base indicato nel bando è pari ai 
seguenti importi, riferiti all’entità dell’appalto relativi alla durata dell’appalto 
(30/09/2008 – 30/09/2011): 
 lotto 1)  POLIZZA ALL RISK PROPERTY    :€. 36.000,00 
 lotto 2)  POLIZZA INFORTUNI AMMINISTRATORI E DIPENDENTI :€. _4.800,00 
 lotto 3)  POLIZZA AUTO RISCHI DIVERSI AMMINISTRATORI  
   E DIPENDENTI      :€. _3.900,00 

 lotto 4)  POLIZZA RCT-RCO  (COLPA LIEVE)    :€. 27.000,00 
 lotto 5)  POLIZZA TUTELA LEGALE (COLPA LIEVE)   :€. 19.500,00 
 lotto 6)  POLIZZA RCA LIBRO MATRICOLA    :€. 15.000,00 

 
Tali importi potranno essere ridotti del 50% nel caso di quanto previsto al comma 7 art. 
75 D.Lgs. 163/06. 
In caso di A.T.I. il deposito cauzionale dovrà essere intestato alla società Capogruppo, 
in qualità di mandataria del Raggruppamento (con espressa indicazione delle ditte 
mandanti), oppure a tutte le società facenti parte del Raggruppamento stesso. 



3. modello GAP allegato al presente disciplinare 
Busta B): offerta economica (Inserire all’interno separatamente tante buste quanti 
sono i lotti per i quali è presentata offerta) 
L'offerta, redatta in bollo o su carta resa legale, in lingua italiana, contenente per ciascun lotto 
l’indicazione, in cifre ed in lettere, del premio complessivamente offerto parametrato sulla base 
degli elementi indicati in ciascuna Modulo di Offerta e nelle Schede di copertura allegati. 
La mancata osservanza delle modalità richieste per la compilazione e la presentazione delle 
offerte comporterà l’esclusione dalla gara, salva la facoltà di completamento e chiarimento 
prevista dall’articolo 46 del Decreto Legislativo n. 163/2006. 
 
10) CAPITOLATI TECNICI, INFORMAZIONI COMPLEMENTARI E QUESITI 
L’Amministrazione Aggiudicatrice rende disponibile presso i punti di contatto indicati al punto 
I.1 del Bando di gara i capitolati tecnici base (normativi contrattuali di polizza). 
Gli allegati tecnici, necessari per la quotazione dei rischi, potranno essere richiesti anche via 
fax (0571/699256) alla Stazione Appaltante ai punti di contatto indicati nel bando di gara. 
La documentazione è resa disponibile anche per via elettronica a mezzo di pubblicazione 
presso il sito internet (http:///www.comune.montaione.fi.it) di cui ai punti di contatto indicati al 
punto I.1 del Bando di Gara. 
L’Amministrazione Aggiudicatrice comunicherà inoltre entro 6 giorni antecedenti la scadenza 
del termine stabilito per la presentazione dell’offerta le informazioni complementari nonché le 
risposte ai quesiti che siano stati richiesti in tempo utile a mezzo di pubblicazione presso il sito 
internet di cui ai punti di contatto indicati al punto I.1 del Bando di Gara.  
 
11) SVOLGIMENTO DELLA GARA 
La Commissione di gara, appositamente nominata con atto del Responsabile del Servizio 
Finanziario, il giorno 22 Settembre 2008 alle ore 16:00, presso la sede di Montaione, 
Piazza Municipio, 1, procederà all’apertura in seduta pubblica dei plichi pervenuti nei termini 
previsti, ed ammetterà al proseguo del procedimento quelle ditte che hanno inviato nei modi 
stabiliti nel presente disciplinare, la documentazione prescritta di cui alla BUSTA A).  
Il Responsabile del procedimento provvederà poi all’apertura delle buste contenenti le offerte 
economiche delle ditte ammesse. 
Il servizio sarà affidato alla Ditta che avrà presentato il prezzo più basso.  
 
12) DISPOSIZIONI VARIE 
La presentazione dell’offerta non vincola l’Ente appaltante che si riserva anche la facoltà di 
revocare, annullare, modificare, sospendere il presente appalto.  
L’Amministrazione Aggiudicatrice si riserva, altresì: 

 di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta se ritenuta 
conveniente ed idonea rispetto all’oggetto dell’Appalto, 

 di non procedere all’aggiudicazione qualora, non essendo pervenute offerte convenienti ed 
idonee rispetto all’oggetto dell’Appalto per uno o più lotti posti a gara, sia impossibile 
effettuare contestualmente l’assegnazione di tutti i servizi oggetto della gara, 

 di non procedere all’aggiudicazione in caso di offerte eccedenti l’importo annuo presunto 
del servizio, 

 di non procedere all'aggiudicazione di uno o più lotti posti a gara, riservandosi in tal caso di 
ritenere in proprio i relativi rischi. 

Il Comune di Montaione procederà ai sensi degli artt. 86 – 87 – 88  del D.Lgs. 163/06 alla 
verifica della congruità delle offerte che presentino un prezzo anormalmente basso e la 
congruità dei prezzi praticati rispetto a quelli di mercato. 
L’aggiudicazione provvisoria è soggetta all’approvazione del Comune di Montaione, ai sensi 
dell’art. 11, comma 1, con le modalità di cui all’art. 12, comma 1, del D.Lgs. 163/06. 
 
Entro 5 giorni dal provvedimento di aggiudicazione definitiva il Comune di Montaione 
provvederà alle comunicazioni di cui all’art. 79 comma 5 D.Lgs. 163/06. 
 
L’aggiudicazione è comunque subordinata al rispetto degli adempimenti previsti dalla vigente 
normativa c.d. “antimafia” ed alle verifiche di cui all’art.48 del D. Lgs. 163/06. 
A tal fine ed in ragione della necessità di addivenire alla stipula del contratto con la/e 
Compagnia/e aggiudicataria/e entro il 30.09.2008, si rende necessario che le medesime 
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presentino nel minor tempo possibile e comunque entro 10 gg. dall’aggiudicazione i 
seguenti documenti in originale: 

• Certificato iscrizione CCIAA con dicitura antimafia; 
• Autorizzazione all’esercizio rilasciata dal Ministero dell’Industria/ISVAP/Altro; 
• D.U.R.C.; 
• Dichiarazione rilasciata dalla Provincia di cui alla legge 68/99; 
• Dichiarazione rilasciata dall’Agenzia delle Entrate in merito alla regolarità in 

materia di imposte e tasse; 
In caso di mancata ottemperanza o qualora venisse accertato che l'impresa si trova in una 
delle condizioni che non le consentono la stipulazione dei contratti con la Pubblica 
Amministrazione, l’aggiudicazione si intenderà come non avvenuta e l’Amministrazione 
Aggiudicatrice avrà diritto di richiedere il risarcimento dei danni conseguenti alla mancata 
conclusione del contratto. 
 
L’aggiudicazione definitiva diventa efficace dopo la verifica dei prescritti requisiti ed il Comune 
di Montaione si riserva la facoltà di procedere alla stipula del contratto mediante scrittura 
privata ancorché non siano trascorsi 30 giorni dalla data delle comunicazioni di cui all’art. 79 
comma 5 in considerazione dell’urgenza dell’avvio del servizio. 
 
In caso di ATI, entro e non oltre 20 giorni dall’avvenuta notifica di aggiudicazione, le ditte 
dovranno procedere alla formalizzazione del raggruppamento ai sensi di quanto disposto 
dall’art. 37 del D. L.vo 163/2006.   
 
13)  INFORMAZIONI INERENTI GLI INTERMEDIARI 
Le seguenti disposizioni si applicano agli intermediari autorizzati ai sensi degli art. 108, 109 e 
seguenti del D. Lgs. n° 209/2005. 
Le imprese aggiudicatarie si avvalgono, per l'amministrazione dei contratti, del Broker ATI 
INTERSTUDIO BROKER SRL/WILLIS SPA, a cui l’Amministrazione ha conferito incarico di 
brokeraggio. 
Si rende noto che il compenso relativo al servizio di consulenza e brokeraggio, in conformità 
agli usi, sarà posto a carico delle imprese di assicurazione aggiudicatarie, senza che questo 
comporti un costo aggiuntivo per l’Amministrazione.  
Ai sensi dell’art. 354, comma 4, del D. Lgs. 209/2005, nelle more della completa attuazione 
delle disposizioni del Codice delle Assicurazioni, restano applicabili, in quanto compatibili con la 
nuova disciplina, le disposizioni precedentemente vigenti, ora abrogate ai sensi dell’art. 354, 
comma 1, del citato decreto. Ai fini del rispetto dei requisiti sopra indicati sarà pertanto 
sufficiente l’impegno degli intermediari a conformarsi alle relative discipline non appena 
applicabili. 
 
14) NORME DI RINVIO 
Si rinvia per quanto non previsto dal presente disciplinare alle disposizioni comunitarie, 
nazionali e regionali vigenti in materia nonché ai normativi di polizza. 
 
15) ULTERIORI INFORMAZIONI 
Competente per l’istruzione del presente procedimento è il Servizio Finanziario - Responsabile 
del procedimento è il Rag. Laura Barberini – Piazza Municipio, 1, Montaione, tel. 0571/699242 
– fax:0571/699256 e-mail: l.barberini@comune.montaione.fi.it.a cui potranno essere richiesti 
eventuali ulteriori informazioni e chiarimenti. 
 
 
Il Responsabile del Servizio Finanziario   Il Responsabile del Procedimento 
         Pietro Masoni                        Laura Barberini 
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MODELLO G.A.P. 
(Art.2 legge del 12.10.1982 n. 726 e legge del 30.12.1991 n. 410) 

  |_|_|_|_|_|                                             |_|_|                                                       |_|_|_|_|  
  Nr.Ordine Appalto (*)                                 Lotto/Stralcio(*)                                        Anno (*)  

IMPRESA PARTECIPANTE 

 |__|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_| 
 Partita IVA (*) 
 |_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_| 
 Ragione Sociale(*) 
 |_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|      |_|_| 
 Luogo (*) (Immettere il Comune italiano o lo Stato estero dove ha sede l'impresa)                  Prov.(*) 
 Sede Legale (*) |_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|   Cap/Zip: |_|_|_|_|_|_|_|_| 
                       |_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_| 
 Codice Attività(*): |_|_|_|_|_| Tipo d'Impresa(*): Singola |_| Consorzio |_| Raggr. Temporaneo Imprese |_|

 |_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|,|_|_|    |_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|,|_|_|      Tipo Divisa: Lira |_| Euro |_| 
 Volume Affari                                    Capitale Sociale  

Data       Timbro e Firma 

 
 
N.B. 

1) il modulo dovrà essere compilato in stampato e con penna nera o blu 
2) (*) le scritte contrassegnate dall’asterisco sono obbligatorie 
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